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EDITAL

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP
(ART. 48 LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N° 123/2006)
REGIONAL

DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2024

1-PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA, pessoa juridica de Direito Pablico
Interno, inscrita no CNPJ sob o n° 08.653.610/0001-04, com sede na Rua Capitdo José de
Gouveia, s/n°, CEP: 55.440-000, bairro Centro, Municipio de Belém de Maria, Estado de
Pernambuco, por intermédio do Agente de Contratagdo que a este subscreve, designado pela
Portaria n° 001/2024, em conformidade com o disposto no artigo 75, inciso Il, e § 3° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto 11.871/23, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizard processo de contratacdo, na modalidade de DISPENSA em razao do
valor, a qual terd como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL, a ser formalizada
nos autos do Processo Administrativo n° 003/2024, Dispensa de Licitacdo n® 003/2024,
conforme parametros e condi¢c6es adiante detalhadas:

1.1. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor integrante do quadro da Camara Municipal de
Belém de Maria — PE, denominado Agente de Contratacdo, mediante acompanhamento dos
prazos e recebimentos das propostas comerciais / cotagdes recepcionadas no e-mail institucional
licitacao@cmbelemdemaria.pe.gov.br ou presencialmente, na sede da Comissdo de Contratac6es
da Camara Municipal de Belém de Maria, até as 11h00min do dia 08/07/2024.

1.2. O instrumento convocatério e todos os elementos integrantes encontra-se disponiveis, para
conhecimento e retirada no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, bem como no site da
edilidade, através do link https://belemdemaria.pe.leg.br/, podendo ainda serem acessados
fisicamente na Sala da Comissdo de Contratacdes, na sede da Camara Municipal de Belém de
Maria -PE, no horério de expediente.

1.3. Informacdes de envio das propostas, e de aberta e encerramento da fase de recepcdo de
cotagdes:
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DATA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir das 11h00min do dia
03/07/2024 até as 11h:00min do dia 08/07/2024 (horarios de Brasilia).

LOCAL DE ENVIO DAS PROPOSTAS: Através do e-mail
licitacao@cmbelemdemaria.pe.gov.br ou presencialmente, na sede da Comissdo de
Contratacbes da Camara Municipal de Belém de Maria, até as 11h0OOmin do dia
08/07/2024.

1.4. Na hipotese de ocorrer feriado ou fatos que impecam a recepcao fisica das cotacdes, fica o
prazo fatal prorrogado para o primeiro dia Gtil imediato, no mesmo local e hora, ou em outro a ser
definido pela CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA-PE, mediante aviso a ser
publicado no site ou no Diario Oficial dos Municipios Pernambucanos — AMUPE.

1.5. Na contagem dos prazos constantes do presente Edital, observar-se-4 o disposto na Lei
14.133/21, portanto, excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o dia de vencimento. S6 se
iniciam e vencem 0s prazos em dia de expediente na Camara Municipal de Belém de Maria-PE.

1.6. Na presente dispensa de licitagdo serd dado tratamento diferenciado e simplificado
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, observado o critério regional, com o
objetivo principal de promover o desenvolvimento econdmico e social no @mbito municipal
e regional em consonancia com o caput do art. 47 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes.

1.7. A vista disso, sera dada prioridade na contratacio de empresas enquadradas como ME
e EPP e EQUIPARADAS, sediadas regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do
melhor preco vélido, onde o limite sera verificado apds o encerramento da fase de
recebimento de propostas comerciais/cotacGes, nos termos do Art. 48, 83° da Lei
Complementar n° 123/2006.

1.8. A prioridade de que trata o item 1.7 sera aplicada prioritariamente as licitantes
microempresas e empresas de pequeno sediadas em ambito local e posteriormente as sediadas em
ambito regional e sera procedida da seguinte forma:

1.8.1. Compreende o ambito Local os limites geograficos do Municipio onde serad
executado o objeto da contratagao;

1.8.2. Em conformidade com a Resolugdo n® 004/2024, em seu art. 9°, § 1° serd
compreendido o &mbito Regional as empresas sediadas em Municipios localizados em distancia
ndo superior a 150 (cento e cinquenta) quilébmetros da sede do Poder Legislativo do Municipio de
Belém de Maria, conforme mapa constante do Anexo | e relagdo do Anexo Il do mencionado
Decreto, independentemente da regido ou microregido a que pertengcam na definicdo dada pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.
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2 -DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. Dispensa sem licitagio com o objetivo de CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS DE ORGANIZACAO, HIGIENIZACAO E DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA
- PE, CORRESPONDENTES A ESTIMATIVA DE 78.000 (SETENTA E OITO) LAUDAS,
INCLUINDO GRAVACAO EM DVD E EMBALAGEM, PELO PRAZO DE 06 (SEIS)
MESES, conforme condigdes, prazos e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo

).

2.2. A contratagdo direta realizar-se-a conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, 0S quais seguem anexados a este arquivo, podendo
ainda serem acessados atraves do link
https://transparencia.belemdemaria.pe.leg.br/app/pe/belem-de-maria/2/avisos-dispensas-de-
licitacao e atraves do Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

2.3. Com base no detalhamento dos servigos que se pretende contratar, suas condicdes, prazos e
exigéncias especificadas no Termo de Referéncia anexo, bem como na estimativa de precos
abaixo detalhada, as cotagdes dos particulares interessados deverdo ser apresentadas no e-
mail: licitacao@cmbelemdemaria.pe.gov.br, a partir das 11h00min do dia 03/07/2024 até as
11h:00min do dia 08/07/2024 (horarios de Brasilia).

24. O VALOR GLOBAL MAXIMO ADMITIDO PARA O OBJETO, CONFORME
ESTIMATIVA, E DE R$ 21.060,00 (vinte e um mil e sessenta reais), para a disponibilizacio
dos servicos pelo prazo de 06 (seis) meses, de julho a dezembro de 2024, portanto, estimando-se
0 desembolso mensal maximo de R$ 3.510,00 (trés mil quinhentos e dez reais) para o item unico,
correspondente ao valor unitario de R$ 0,27 (vinte e sete centavos) por lauda.

2.4.1. Tratando-se de procedimento de contratacdo direta de item U(nico, registra-se 0s
seguintes valores maximos por item:

VALOR VALOR VALOR

< LAUDAS MAXIMO MENSAL GLOBAL

ITEM DESCRICAO ESTIMADAS DA MAXIMO MAXIMO

LAUDA ADMITIDO | ADMITIDO
Contratacdo de  uma
empresa para execucdo dos

servicos de organizacéo, 78.0000

01 | higienizacio e R$027 | R$3510,00 | R$21.060,00
digitalizacéo de
documentos arquivisticos
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da Cémara Municipal de
Belém de Maria - PE,
correspondentes a
estimativa de  78.000
(setenta e oito) laudas,
incluindo gravacdo em
DVD e embalagem, pelo
prazo de 06 (seis) meses.

2.5. O fornecimento dos servicos e suas funcionalidades deve ser realizado imediatamente, téo
logo assinado o instrumento contratual ou equivalente, com efetiva funcionalidade no prazo
maximo de até 48 (quarenta e oito) horas apds a emissdo e efetivo recebimento da ordem de
Servico.

2.6. A contracdo ocorrerd pelo critério de menor preco global para o item Unico, conforme
valores referenciais maximos detalhados neste Edital, para a prestacdo dos servicos detalhados
no Termo de Referéncia.

2.7. Havendo mais de item ou lote faculta-se fornecedor / prestador a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor /
prestador enviar proposta para todos os itens que o compdem.

2.8. O critério de julgamento adotado serA o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

3 - PARTICIPACAO NA DISPENSA SEM LICITACAO

3.1. A participacdo na presente dispensa se dard mediante selecdo da proposta de preco/cotacdo
mais vantajosa para a administracao, conforme cotac6es apresentadas na forma do item 2.3 deste
Aviso de Dispensa de Licitacdo, observado o critério de julgamento de “MENOR PRECO
GLOBAL”.

3.2. O prestador interessado é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante, de modo que a Administracdo Publica ndo se responsabilizara por documentos
faltantes ou erros nos preenchimentos da proposta.

3.3. Nédo poderao participar deste procedimento de dispensa de licitagdo os fornecedores/
prestadores:

| - que ndo atendam as condicBGes deste Edital de Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);
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Il - estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

I11 - que se enquadrem nas seguintes vedages:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, ou do Termo de
Referéncia, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os
ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou do Termo de Referéncia, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

g) OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

h) Sociedades cooperativas.

3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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3.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor/prestador que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
prestador/fornecedor.

3.4. Ser4 permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas o0s
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem
ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4 - INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA COTACAO DE PRECOS

4.1. O licitante devera enviar a sua proposta comercial / cotacdo de precos para 0 e-mail
licitacao@cmbelemdemaria.pe.gov.br ou poderd, se preferir, protocolar presencialmente na sede
da Camara Municipal de Belém de Maria-PE, mediante entrega presencial e protocolo fisico,
observados os prazos limites prescritos no item 2.3 deste Edital.

4.1.1. No preenchimento da proposta comercial / cotacdo de precos, deve o proponente
observar:

| - Devem estar inclusos nos precos ofertados, além de todas as despesas diretas e indiretas,
inclusive os tributos, taxas, custos com embalagens, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, frete, seguro e quaisquer outros custos e despesas que incidam sobre os
servigos necessarias a execucdo do objeto. N@o serd permitido, portanto, que tais encargos
sejam discriminados em separado, nem reclamados posteriormente;

Il - Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto; e,

Il - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data
limite de apresentacdo indicada no item 2.3, independentemente de declaragéo do licitante.

4.1.2. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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4.1.2.1. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos 12 (doze) meses.

4.1.2.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.2. O proponente responsabiliza-se formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante legal.

4.3. Serd desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias do aviso de interesse de
contratacdo direta sem licitacdo e deste Edital e seus anexos; que apresentarem precos
inexequiveis; ou que contiverem irregularidades insanéveis.

4.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, vez que dispensado o
estudo técnico preliminar, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servi¢os nos
seus termos, bem como, conforme o caso, de fornecer 0s materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.5. Uma vez enviada a proposta via e-mail, os fornecedores / prestadores NAO poderao retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

4.6. Ao particular interessado que apresentar a melhor proposta, sera subsequentemente
intimado, no e-mail que enviou a cotacdo de precos / proposta comercial, para apresentar as
documentacdes necessérias a formalizagdo da contratacdo direta sem licitagdo, cumprindo, nesta
ocasido, as exigéncias documentais minimas elencadas no Anexo V111 deste Edital.

5 — DA ANALISE DAS PROPOSTAS DE PRECOS / COTACOES E CRITERIO DE
JULGAMENTO E ACEITACAO

5.1. Serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar para o item Unico
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacdo, valendo-se do critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,
poderd haver a negociacdo de condi¢Bes mais vantajosas, tudo formalizado via e-mail.
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5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao prestador que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracéo, tudo formalizado via e-mail.

5.2.2. A negociacdo poderé ser feita com os demais proponentes, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacgéo, o resultado das negociagdes sera autuado no
processo fisico da contratacdo direta, registrando-se também mediante extrato de publicagcdo no
site.

5.3. Serd desclassificada a proposta/cotacdo vencedora que:
| - contiver vicios insanaveis;
Il - ndo obedecer as especificacfes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em Seus anexos;

I11 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacdo, mesmo apos a realizacdo da negociacao de que trata o item 5.2.2;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

V - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus anexos,
desde que insanavel.

5.4. Quando o proponente ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos que:

| - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalaces de propriedade do préprio prestador/fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo; e/ou

Il - apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes (quando exigivel).
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5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.6. Erros no preenchimento da planilha / proposta comercial ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor/prestador, no prazo
indicado pelo Agente de Contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo alterem a
substancia das propostas.

5.6.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo na multiplicacédo
ou soma dos valores, em caso de divergéncias, consideraremos os valores unitarios do item,
corrigindo os demais.

5.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera, a critério do Agente de Contratacdo, ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificag&o.

5.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto no item 6 deste Edital.

6. DA HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO VIII -
RELACAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS deste Edital e serdo solicitados do
fornecedor/prestador mais bem classificado para cada item.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor / prestador
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado pelo Agente de Contratacao
0 eventual descumprimento das condicfes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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Il - Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); e

I11 - Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniédo - TCU,

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas dos itens | a Il acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora/prestadora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sOcio majoritario.

6.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.3. O fornecedor/prestador serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéo.

6.4. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

6.5. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos prestadores / fornecedores
sera verificada, nos documentos por ele abrangidos e apresentados.

6.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o proponente serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, ap6s solicitacdo da Administracéo, sob pena de inabilitacdo.

6.7. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital recepcionada via e-mail.

6.8. O fornecedor/prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
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estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracGes contabeis do ultimo exercicio.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor/prestador que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentad-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital e seus anexos.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor/prestador ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigdes de habilitacao.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor/prestador sera
habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacéao e adjudicacgdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital de Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.
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7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 06 (seis) meses, prorrogavel conforme previsdo
legal, observado o valor maximo aplicavel a modalidade de contratacao.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condigdes de habilitacdo e contratagcdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor / prestador durante a vigéncia do contrato.

8. DAS SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador que cometer quaisquer das infracoes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢é@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa ou a execuc¢do do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa de licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto

as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre o0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

Rua Capitdo José de Gouveia, 55 - Centro | CEP: 55.440-000 | Belém de Maria - PE
Fone: (81) 3686.1166 | E-mail: cmv2017@hotmail.com



e Closer Jose Torne Cispro-
CAMARA MUNICIPAL
DE BELEM DE MARIA ;

CNPJ: 08.653.610/0001-04

v
—

——\RUMO 40 pROGRESSO)—

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de
contratacao direta.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor/prestador que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor/prestador, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢édo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicédo
de penalidade mais grave;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.

8.3. Na aplicacéo das sangdes seréo considerados:
8.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, alem da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente, conforme o caso.
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8.5. A aplicacdo das sanc¢es previstas neste Edital de Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, afasta a obrigacéo de reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢es.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracéo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/prestador/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999, ou por legislacdo e normativos especificos do Municipio de Belém de Maria e da
Camara Municipal de Belém de Maria-PE.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. Conforme Termo de Referéncia (Anexo I) e disposi¢des da minuta de contrato (Anexo 11).
10. VIGENCIA CONTRATUAL ESTIMADA E PRAZO DE EXECUCAO

10.1. A presente contratacao direta, sem licitacdo em razdo do diminuto valor, tera a vigéncia
formal de 06 (seis) meses, com vigéncia prevista entre julho e dezembro de 2024.

10.2. A execucdo dos servicos devera ser iniciada em até 48 (quarenta e oito) horas apds a
emisséo da ordem de servico.
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11. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
11.1. O objeto desta contratacdo direta sera recebido:

a) PROVISORIAMENTE, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
mediante atesto de recebimento dos servigos em quantidade e especificagdes, assinado pelo
fiscal de contrato e pelo representante da empresa contratada; e

b) DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de
observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no artigo 119 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. DA RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATO

12.1. Comprovada o atendimento dos requisitos de classificagdo, habilitacdo e qualificagcoes
minimas, sera motivada a razdo da escolha do contratado pelo Agente de Contratacéo.

13. JUSTIFICATIVA DO PRECO

13.1. Deverd o Agente de Contratacdo justificar o preco proposto pelo licitante, antes da
autorizacgdo da autoridade competente.

14. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

14.1. Comprovada o atendimento dos itens anteriores, a autoridade competente devera autorizar
a referida contratacéo.

14.2. Podera a contratacdo ser formalizada por quaisquer dos instrumentos de contratacdo, dentre
eles: contrato, nota de empenho, autorizacdo de compras ou de servigos, ordem de execucdo ou
de fornecimento, ou quaisquer outros permitido pela legislacéo.

14.3. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital de Contratacéo
Direta e seus anexos.

14.4. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.
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15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. O procedimento desse processo de contratagdo direta sem licitagdo seré divulgado no Portal
da Transparéncia da Camara Municipal de Belém de Maria-PE, através do sitio eletronico
https://belemdemaria.pe.leg.br/, e, de forma concomitante e conexa, no portal da transparéncia
https://transparencia.belemdemaria.pe.leg.br/app/pe/belem-de-maria/2/avisos-dispensas-de-
licitacao, bem como no Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP e, ao final do
procedimento, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato, na forma do
94, inciso 1l, da Lei Federal n°® 14.133/21, o reflexivo contrato ser& integramente publicada no
PNCP.

15.2. No caso de todos os prestadores/fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

| - republicar o presente aviso com uma nova data para apresentacdo de novas
propostas/cotacdes de precos; ou

Il - fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

15.3. As providéncias do item | do subitem 15.2 acima podera ser utilizada se ndo houver a
apresentacéo de propostas por prestadores interessados (procedimento deserto).

15.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos proponentes, cujo
prazo ndo conste deste Edital de Aviso de Contratacdo Direta ou em seus anexos, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracéo na respectiva notificagéo.

15.5. Cabera ao proponente acompanhar as operacfes registradas no portal da transparéncia e
enviadas no e-mail que encaminhou a cotacdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
no campo proprio do site oficial.

15.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, abrindo
prazo para atendimento da diligéncia, mantidos 0s precos originariamente consignados, salvo nas
hipdteses de negociacdo quando todos os precos restarem superiores ao valor estimado pela
Administracéo.

15.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.
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15.8. Os proponentes assumem todos o0s custos de preparagédo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposic¢des deste Edital de Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

15.10. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

APENSO | — Documento de Formalizacéo de Demanda

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO Il — Minuta de Contrato

ANEXO I11 — Modelo de Declaracéo Unificada

ANEXO IV — Modelo de Declaragéo que ndo emprega menor

ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
ANEXO VI — Modelo de Proposta de Precos

ANEXO VII — Modelo de Declaracéo de Integralidade de Custo

ANEXO V111 - Relacéo de exigéncias documentos de habilitacéo

Belém de Maria (PE), 02 de julho de 2024.

JEFFERSON SALVINO DA SILVA JUNIOR
Agente de Contratacdo | Matricula 77
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APENSO |

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.):
Diretoria de Expediente e Recursos Humanos

Responsavel pela Demanda:
ISRAEL FLAVIO DA SILVA

Matricula; 134

Objeto: Contratacdo de uma empresa para execucdo dos servicos de organizacdo, higienizacdo e
digitalizacdo de documentos arquivisticos da Camara Municipal de Belém de Maria - PE, correspondentes
a estimativa de 78.000 (setenta e oito) laudas, incluindo gravacdo em DVD e embalagem, pelo prazo de 06
(seis) meses.

Detalhamento dos Servigos

Os servicos a serem executados incluem:

1. Organizacao dos Documentos:
Classificacdo e ordenacdo dos documentos arquivisticos.
Identificacdo e separacdo de documentos por tipologia e cronologia.

2. Higienizacdo dos Documentos:
Limpeza manual de cada documento para remocao de poeira, fungos e outros detritos.
Uso de técnicas adequadas para evitar danos aos documentos durante a higienizacao.

3. Digitaliza¢édo dos Documentos:

Digitalizacdo dos documentos utilizando scanners de alta resolucéo.

Conversdo dos documentos digitalizados para formato PDF/A ou outro formato aprovado pela Camara
Municipal.

Nomeacdo e organizacdo dos arquivos digitais de acordo com critérios estabelecidos pela Cémara
Municipal.

4. Gravagao em DVD e Embalagem:

Gravacao dos arquivos digitalizados em DVDs.

Embalagem e rotulagem dos DVDs com identificacdo clara e precisa.
Entrega dos DVDs em caixas organizadoras apropriadas.
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5. Fornecimento pela Contratada de todos os equipamentos, softwares e pessoal necessarios a
realizacdo dos servigos

Scanners.

Computadores, notebooks.

Software de digitalizacdo e tratamento arquivistico.

Midia de DVDs, entre outros.

Tipo de Objeto:
()Servico ndo continuado / pronto pagamento
(x) Servigo continuado SEM dedicacdo exclusiva de méo de obra

() Servico continuado COM dedicacdo exclusiva de méo de obra

( ) Material de consumo

() Material permanente/equipamentos

Forma de Contratacdo Sugerida:

() Pregéo Eletrénico
Para a hipotese de pregdo, assinalar: sistema de registro de precos/ata de registro de precos:
()SIM  ()NAO

() Concorréncia

(x) Dispensa de Licitagdo nas modalidades dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

() Dispensa de Licitacdo para contratacdes de pequeno valor, com dispensa de formalizacdo e instrumento
contratual, para entrega imediata ou servico de pronto pagamento (Art. 95, incisos e paragrafos da Lei
Federal n°® 14.133/2021).

*Formalizacao dispensada pelo artigo 50 da Resolucéo n° 001/2024.
() Inexigibilidade.
() Adeséo a Ata de Registro de Precos de outros Orgaos.

Item / Objeto Previsto no Plano de Contratacdo Anual - PAC 2024
() SIM (x) NAO
*Serd incluido no PCA de 2025.

Fonte de Recurso para Atendimento da Demanda

R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), com saldo residual suplementavel de R$ 26.202,16 (vinte e
seis mil duzentos e dois reais e dezesseis centavos).

Dotacdo
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2 Camara Municipal

01 Poder Legislativo

01 01 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

010101 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

01 Legislativa

01 031 Acéo Legislativa

01 0101 GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
031 01 0101 2004 0000 Manutencdo Administrativa da Unidade
3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

1.050.00 001.001 Recursos Proprios

Valor total estimado da contratacéo pelo requisitante/demandante:

Até R$ 21.060,00 (vinte e um mil e sessenta reais).

*Estimativa apurada levou em consideracdo cesta de pregos colhida através de contratacGes similares feitas
pela Administracdo Pablica (outros municipios e TRF da 5% Regido) em 2023 e 2024, as quais foram
coletadas através do PNCP, apurando-se o preco médio mensal dos servigos, nos termos do art. 23, §1°,
inciso 11, da Lei 14.133/2021.

Prazos
Data da aprovacao do ETP pela autoridade competente: _ / /
ETP Dispensado  (x) SIM () NAO

Data estimada para entrega do ETP/Termo de Referéncia para aprovacgao: 28/07/2024

Data estimada para assinatura do Contrato e/ou Ordem de Servigo/Fornecimento: 10/07/2024
Data estimada para disponibilizacdo do bem/servico: 10/07/2024 a *10/01/2025.

Critério de Sustentabilidade:  (x) SIM () NAO
Entre os critérios de sustentabilidade aferiveis, temos:

1 Uso de Materiais e Produtos Ecoldgicos:

A empresa contratada devera utilizar produtos e materiais de higienizacdo que sejam biodegradaveis e nao
toxicos.

Preferéncia por equipamentos e suprimentos que possuam certificagdo ambiental, como os selos FSC
(Forest Stewardship Council) ou outros equivalentes.

2. Reducéo de Residuos:

Implementacdo de praticas que minimizem a geracdo de residuos durante os processos de higienizagédo e
digitalizacéo.

Separacdo e descarte adequado de residuos gerados, com preferéncia para reciclagem e reutilizacao.
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3. Eficiéncia Energética:

Utilizacdo de equipamentos de digitalizagdo com baixo consumo de energia, preferencialmente com
certificacdo de eficiéncia energética (por exemplo, selo Energy Star).

Medidas para otimizacdo do uso de energia durante a execucdo dos servicos, como desligamento de
equipamentos quando nao estiverem em uso.

4. Capacitacdo e Conscientizagao:
Treinamento da equipe técnica para praticas sustentiveis e conscientizacdo sobre a importancia da
sustentabilidade no processo de organizacdo, higienizacao e digitalizacéo.

5. Relatorios de Sustentabilidade:
Apresentacdo de relatdrios periddicos sobre as praticas sustentaveis adotadas, incluindo indicadores de
desempenho ambiental, como consumo de energia, uso de materiais e descarte de residuos.

Critério de Acessibilidade:  (x) SIM () NAO
Entre os critérios de acessibilidade incidentes sobre 0s servigos, temos:

1. Digitalizagdo em Alta Qualidade:
Digitalizacdo dos documentos em alta resolucdo para garantir a legibilidade dos textos e imagens,
beneficiando pessoas com deficiéncias visualis.

2. Formatos Acessiveis:
Conversdo dos documentos digitalizados para formatos acessiveis, como PDF/A, com possibilidade de
leitura por softwares de leitura de tela.

Quando possivel, uso de OCR (Optical Character Recognition) para permitir a busca e sele¢do de texto nos
documentos digitalizados.

3. Compatibilidade com Tecnologias Assistivas:
Garantia de que os arquivos digitais sejam compativeis com tecnologias assistivas, como leitores de tela e
ampliadores de texto.

4. Metadados Descritivos:
Inclusdo de metadados descritivos nos arquivos digitais para facilitar a localizacdo e identificacdo dos
documentos, ajudando na navegacao e acesso por pessoas com deficiéncia.

5. Interface de Acesso:

Se for criada uma interface digital para acessar os documentos, ela deve ser projetada de acordo com 0s
principios de design universal, seguindo as diretrizes de acessibilidade web, como as WCAG (Web Content
Accessibility Guidelines).

6. Treinamento e Sensibilizacdo:
Treinamento da equipe responsavel pela digitalizacdo e organizacdo dos documentos em boas praticas de
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acessibilidade, para garantir que todas as etapas do processo considerem as necessidades de pessoas com
deficiéncia.

Grau de Prioridade: () Alta (x) Média () Baixa

Justificativa da necessidade da aquisicao/contratacao

Identificacé@o da Necessidade:

A contratacdo da empresa especializada para organizar, higienizar e digitalizar os documentos arquivisticos
da Camara Municipal de Belém de Maria é necessaria para preservar o patrimoénio documental, garantir a
organizagdo e gestdo eficiente da informacdo, promover a acessibilidade aos documentos digitalizados,
cumprir exigéncias legais de transparéncia, melhorar a eficiéncia administrativa e assegurar a seguranca da
informagéo.

A preservacdo fisica dos documentos através da higienizacdo é essencial para evitar danos, enquanto a
digitalizacdo facilita o acesso e o compartilhamento de informacGes, promovendo a transparéncia e a
participacdo publica. Além disso, a organizacdo adequada dos documentos agiliza a recuperacdo de dados,
aumentando a produtividade. Por fim, a criagdo de backups em DVD garante a preservacao e a seguranca
dos documentos a longo prazo.

Identificacdo das solucdes possiveis para atendimento da demanda:

Para atender a demanda de prestacao de servicos descrita neste DFD, ha outras solucfes possiveis, sendo
elas:

Adesdo a Ata de Registro de Precos: A Camara pode aproveitar uma ata de registro de precos ja existente
de outro 6rgéo publico para servigos similares.

Aquisicdo de Equipamentos e Capacitacao Interna: Investimento em scanners e capacitacao de pessoal
interno para realizar a organizacao e digitalizagcdo dos documentos.

Contratacdo de Consultoria Especializada: Contratagdo de consultoria para analise e supervisdo dos
servigos de organizacdo e digitalizacdo dos documentos.

Servicos em Nuvem e Solugbes Digitais: Utilizacdo de plataformas em nuvem para armazenamento e
gestdo dos documentos digitalizados, com funcionalidades avancadas de busca.

Uso de Tecnologia OCR: Implementagédo de software OCR para digitalizacdo automatizada e indexacao
dos documentos, facilitando o0 acesso e pesquisa.

Parcerias com Universidades e Instituicdes de Pesquisa: Estabelecimento de parcerias para
desenvolvimento de solugdes inovadoras em digitalizacéo e gestdo documental.
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Cada uma dessas opcdes oferece uma abordagem diferente para atender as necessidades de organizacao,
higienizacdo e digitalizacdo dos documentos da Camara Municipal de Belém de Maria, considerando
eficiéncia, custo-beneficio e qualidade dos servicos. Neste contexto, para 0 momento, conclui-se que a
melhor opc¢do é a contratacdo de consultoria especializada a ser prestada por empresa contratada.

Quantidade de material/servico da solucédo a ser contratada considerada a expectativa de consumo
anual

A demanda de 78 mil laudas foi levantada por meio de um minucioso levantamento realizado pela equipe
técnica da Camara Municipal de Belém de Maria. Este levantamento envolveu a contagem fisica dos
documentos arquivisticos existentes, considerando diferentes tipos e tamanhos de documentos armazenados
ao longo dos anos. Adicionalmente, foram considerados os documentos gerados em atividades legislativas
e administrativas, tais como atas de reunides, projetos de lei, correspondéncias oficiais e outros registros
importantes. A contagem foi validada por amostragem, garantindo precisao na estimativa total de 78 mil
laudas, que representam o volume de trabalho necessario para a completa organizacéo, higienizacdo e
digitalizacdo dos documentos da Camara Municipal, notadamente por tratar-se de ultimo ano de mandato e
pela importancia de manter todo o arquivo administrativo, contabil, financeiro e legislativo atualizados.

Demanda inédita na Administracdo? ( )SIM (x) NAO
Ha registro de contratacfes anteriores de idéntico objeto.

Responsaveis pela Demanda — setor requisitante/demandante
Titular: ISRAEL FLAVIO DA SILVA

Belém de Maria (PE), 27 de junho de 2024.

ISRAEL FLAVIO DA SILVA
Diretor de Expediente e Recursos Humanos
Auxiliar da Equipe de Planejamento
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

CONTRATA(;L&O DE UMA EMPRESA PARA EXECU(;AO DOS SERVICOS DE
ORGANI;AQAO, HIGIENIZAQAO E DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA - PE,
CORRESPONDENTES ~A ESTIMATIVA DE 78.000 (SETENTA E OITO) LAUDAS,
INCLUINDO GRAVACAO EM DVD E EMBALAGEM, PELO PRAZO DE 06 (SEIS) MESES
2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Os servicos a serem contratados incluem:

2.1 Organizacdo dos Documentos:

o Classificacdo e ordenacdo dos documentos arquivisticos conforme normas técnicas e
praticas arquivisticas.

2.2 Higienizagdo dos Documentos:

e Limpeza fisica dos documentos para remocdo de poeira, fungos e outros detritos,
utilizando técnicas adequadas para preservacao dos materiais.

2.3 Digitalizagdo dos Documentos:

o Digitalizagdo de 78.000 (setenta e oito mil) laudas de documentos, utilizando scanners de
alta resolucao.

o Conversao dos documentos digitalizados para formato PDF/A ou equivalente, garantindo
a qualidade e a legibilidade dos arquivos.

2.4 Gravagdo em DVD e Embalagem:

e Gravacdo dos arquivos digitais em DVDs, com identificacdo clara e adequada
embalagem para preservacgéo a longo prazo.

2.5 Entrega dos Documentos Digitalizados:

e Entrega dos documentos digitalizados a Camara Municipal, acompanhados de relatorio
técnico detalhado.
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3. DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1. DIGITALIZACAO

A digitalizacdo tem como escopo a conversao dos documentos arquivisticos em formato digital,
com o0 armazenamento de dados.

De acordo com a natureza do documento arquivistico original, diversos dispositivos tecnolégicos
(hardware) e programas de computadores (software) serdo utilizados para converter em dados
bindrios 0o documento original para diferentes formatos digitais. No entanto, o produto dessa
conversao n&o substitui o original, onde o original deve ser preservado.

A digitalizacéo, portanto é dirigida ao acesso, difusdo e preservacdo do acervo documental.
3.2. BENEFICIOS PRETENDIDOS COM A DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS

a) Contribuir para o amplo acesso e disseminag¢do dos documentos arquivisticos por meio da
Tecnologia da Informacdo e Comunicacgéo;

b) Permitir o intercambio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio
de redes informatizadas;

c)Promover a difusdo e reproducdo dos acervos arquivisticos ndo digitais, em formatos e
apresentacdes diferenciados do formato original;

d) Incrementar a preservacao e seguranca dos documentos arquivisticos originais que estdo em
outros suportes ndo digitais, por restringir seu manuseio.

3.3. DOS TRABALHOS PREVENTIVOS /TRATAMENTO ARQUIVISTICO

Antes do inicio do projeto de digitalizacdo, pressupfe-se que o tratamento arquivistico dos
documentos e a avaliacdo e selecdo dos conjuntos documentais a serem digitalizados, ja tenham
sido desenvolvidos, e que o0 acervo arquivistico selecionado deve ser previamente higienizado,
identificado e organizado, seguindo  a ordem abaixo:

- —

Selegao Tratamento Captura Registro/Indexacao |_.I Armazenamento
Documentos Documentos Documentos Documentos | [ Documentos

L 2

Disposigao ao
Acesso
Documentos

Gestao
Repositério
Documentos
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3.4. DA CAPTURA DIGITAL

O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de garantir o
méaximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original, levando em
consideracdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservacdo e finalidade de uso do
representante digital. Recomenda-se a digitalizacdo das capas, contracapas e envoltorios, bem
como de paginas sem impressdo (frente e verso) especialmente quando contiverem sinalizacéo
grafica de numeracdo e outras informacdes.

No processo de captura digital dos documentos arquivisticos para conversao em imagem, deve-
se observar os pardmetros que possam significar riscos ao documento original, desde as
condigdes de manuseio, a definicdo dos equipamentos de captura, o tipo de iluminacéo, o estado
de conservacao até o valor intrinseco do documento original.

3.5. DOS EQUIPAMENTOS PARA CAPTURA DIGITAL

Atualmente existem disponiveis no mercado diversos tipos de equipamentos de captura digital
para imagens, que se aplicam aos diversos tipos de documentos arquivisticos, sdo eles:
Escaneres de mesa (flat bed) e Escaneres planetarios que possuem caracteristicas distintas e
devem ser utilizados de acordo com o tipo de documento a ser capturado.

3.5.1. Caracteristicas dos equipamentos:

a) Escaneres de mesa (flat bed) - considerando a dimenséo do item documental que ndo podera
exceder a area de escaneamento, sdo indicados para os documentos planos em folha simples e
ampliacOes fotograficas contemporaneas em bom estado de conservagdo. Este tipo de
equipamento ndo se aplica a documentos encadernados.

b)Escaneres planetarios - este tipo de equipamento utiliza uma unidade de captura semelhante a
uma camera fotografica, uma mesa de reproducaol3 que define a area de escaneamento e uma
fonte de luz. Sdo usados para a digitalizacdo de documentos planos em folha simples, de
documentos encadernados que necessitem de compensacdo de lombada, de forma a garantir a
integridade fisica dos mesmos, bem como para os documentos fisicamente frageis, ja que nao
ocorre nenhuma forma de tra¢do ou pressdo mecanica sobre os documentos.

De acordo com a andlise da documentagdo existente, os escaneres de mesa (flat bed) serdo
suficientes para execucgdo desse termo/projeto, podendo também ser utilizado o tipo planetarios.

3.5.1.1. SINALETICA - As imagens digitais devem guardar imagem digital de acordo com as
sinaléticas basicas : Escala de cinza; Escala de cores;-Escalas e sinalizacdo de dimensoes.

3.5.2. FORMATOS DOS ARQUIVOS DOS REPRESENTANTES DIGITAIS
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Para a geracdo de matrizes e derivadas em formatos de arquivo digitais, recomenda-se sempre a
adocdo dos formatos abertos (open sources), por permitirem melhores condi¢des de acesso e
preservacao a longo prazo, e uma menor dependéncia de software e hardware.

O formato mais utilizado para os representantes digitais matrizes é o formato TIFF
(TaggedImageFileFormat)28, que apresenta elevada definicdo de cores sendo amplamente
conhecido e utilizado para o intercambio de representantes digitais entre as diversas plataformas
de tecnologia da informacdo existentes. Também pode ser apreciado o uso de outros dois
formatos digitais: o formato Portable Network Graphics - PNG29 e o formato JPEG 200030 ou
PDF.

3.5.2.1 ACESSO

Os digitais, que serdo colocados em acesso a propria organizacdo e aos usuarios finais deverao
estar a disposi¢cdo por meio de algum sistema eletronico de acesso, para pesquisa, busca e
recuperacgdo, acesso, visualizacdo. Recomenda-se que os formatos digitais destinados para uso de
usuarios finais (sejam preferencialmente em formato digital aberto).

3.5.2.2. SEGURANCA, ARMAZENAMENTO E PRESERVACAO DAS IMAGENS
DIGITAIS

Para o armazenamento de representantes digitais de acervos de grandes e pequenas dimensdes e
que envolvam grande quantidade de dados, e, portanto maiores dimensdes de volume em bytes
recomenda-se, preferencialmente, a utilizacdo de memdrias secundarias e terciarias. O mercado
apresenta solugdes de hardware especificos para armazenamento de massa(data storage /
massstorage).

3.5.2.3.MATRIZES DIGITAIS

Discos rigidos — HD - (hard disks), preferencialmente em configuracdo RAID48 que
incrementam a seguranca.

4. LOCAL DE EXECUCAO

Os servigos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Belém de Maria ou em
local apropriado designado pela administracdo da Camara.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO
Podem participar da contratagdo empresas especializadas em servicos de organizagao,

higienizacdo e digitalizacdo de documentos, que atendam aos requisitos de qualificacéo técnica e
juridica estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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6. CRITERIOS DE AVALIAGAO
A selecdo da empresa sera baseada nos seguintes critérios:
6.1 Qualificacdo Técnica:
o Experiéncia comprovada em servicos similares nos altimos 12 (doze) meses.

e Apresentacdo de atestados de capacidade técnica fornecidos por entidades publicas ou
privadas.

6.2 Proposta Financeira:

e Melhor preco global para execugcdo dos servigos, considerando o prazo e as
especificacOes técnicas.

7. DAJUSTIFICATIVA

7.1. No cumprimento das suas obrigagdes, ao longo dos anos, a Camara Municipal de Belém de
Maria -PE tem produzido uma vasta documentacdo arquivistica, e por isso a necessidade da
digitalizacdo de todos esses documentos, colocando-o0s em arquivo, formando assim acervos.

7.2 A digitalizacdo de documentos é uma das ferramentas essenciais ao acesso e a difusdo dos
acervos arquivisticos, além de contribuir para a sua preservacdo, uma vez que restringe o
manuseio aos originais com frequéncia. Constituindo-se como instrumento capaz de dar acesso
simultaneo ao local ou remoto aos documentos.

7.3 A adocao de um processo de digitalizacdo implica no conhecimento nao s6 dos principios da
arquivologia, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo, quais sejam: a
organizacdo, a avaliacdo, a descricdo, a catalogacdo, o tratamento a captura digital
(digitalizag&o), o acesso e 0 armazenamento. Exige-se, necessariamente, um planejamento com
previsdo orcamentaria e financeira capazes de garantir a preservacao e a acessibilidade a curto,
médio e longo prazo dos digitais gerados.

7.4 Devido a natureza complexa de um ambiente tecnologico de rapidas mudancas, em geral
sugere-se pessoal especializado, que ofereca estrutura tecnoldgica adequada a captura digital, ao
acesso e ao armazenamento com garantias de seguranca e preservagédo a longo prazo.

8. DO PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos devem ser iniciados em até 48 (quarenta e oito) horas ap0s a assinatura do contrato e
recebimento da ordem de servigo, com vigéncia de 06 (Seis) meses.
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9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do Municipio, para exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

2 Cémara Municipal

01 Poder Legislativo

01 01 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

010101 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

01 Legislativa

01 031 Acéo Legislativa

01 0101 GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
031 01 0101 2004 0000 Manutengdo Administrativa da Unidade
3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

1.050.00 001.001 Recursos Proprios

10. DA VIGENCIA

A contratacdo oriunda desta licitagdo tera vigéncia formal de 06 (seis) meses, contada a partir da
data da assinatura do contrato.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento serad efetuado mensalmente, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de nota fiscal de servico, fatura, e/ou recibo, logo
apos o atesto de sua liquidacéo.

11.2. A Contratada devera encaminhar junto com a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agéncia Bancaria e o nimero da Conta a ser depositado o
pagamento. N&o serd aceita a emissdo de boleto bancario para efetuar o pagamento das Notas
Fiscais e/ou Faturas.

11.3. Em caso de devolugédo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢do, o prazo para 0 pagamento
passara a fluir apos a sua reapresentacao.

11.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido sera
acrescido de encargos moratorios calculados desde a data final do periodo de adimplemento até a
data do efetivo pagamento, o valor original devera ser atualizado pelo IGPM-DI da FGV,
acrescido de 0,5% (meio por cento) de juros de mora por més ou fracéo.

11.5. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada em nome da CAMARA
MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA, conforme quantitativos especificos, devendo indicar
expressamente o CNPJ do ente contratante, além de conter obrigatoriamente o numero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precos, bem
como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.
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11.6. A critério da contratante poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia
da irregular execucdo contratual; e

11.7. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de
precos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com
outros CNPJs.

12. CONDIQ@ES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS
O objeto sera recebido:

| - PROVISORIAMENTE, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
atesto de recebimento dos servicos em quantidade e especificacdes, assinado pelo fiscal de
contrato e pelo representante da empresa contratada; e

Il - DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacao,
ou vistoria que comprove a adequagéo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no
artigo 119 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucédo das obrigacdes contratuais,
inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da Contratada, devidamente
identificados, as dependéncias da Contratante relacionadas a execucao do objeto deste Termo de
Referéncia, desde que previamente comunicado e aprovado;

12.2. Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estabelecidos no contrato;
12.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes do TR e da proposta, para fins de aceitacéo e

recebimento definitivos;

12.4. A Fiscalizacdo mantera Pasta de Ocorréncia onde serdo juntados todos os documentos
relacionados com os servicos de execugédo do objeto;

12.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
prestacao do servico, fixando prazo para a sua correcao; e,

12.6. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato do decorrente contrato, bem como dos
termos aditivos que porventura venham a ser firmados.
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13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Prestar os servicos objeto desse contrato diretamente na sede da CONTRATANTE,
observando as disposi¢des do Termo de Referéncia anexo como parte integrante e indissociavel
deste;

13.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, tributarios, fiscais, e
demais despesas envolvidas na prestagdo do servico;

13.3. Manter seus empregados ou propostos, quando em servico, devidamente identificados,
mediante o0 uso permanente de crachas;

13.4. Adotar os critérios de seguranca previstos na legislacdo vigente, tanto para seus
empregados, quanto para a execucao do Sservigo;

13.5. Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Camara Municipal de Belém de Maria;

13.6. A contratada deverad prestar esclarecimentos e informacfes técnicas que venham a ser
solicitadas pela contratante, no prazo maxima de até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a efetiva
solicitacdo, realizando notas de esclarecimentos quando houver necessidade;

13.7. Manter operacdes de backup e restauracdo de dados, a qual devera ser definida em comum
acordo com a contratante, sempre obedecendo ao Acordo de Nivel de Servico (ANS)1 a ser
estabelecido;

13.8. Néo transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que esta obrigada por
este Contrato, nem subcontratar os servicos CONTRATADOS;

13.9. Zelar para que os dados, informagdes e quaisquer documentos elaborados com base nos
servigos ora contratados, tenham tratamento reservado;

13.10. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e/ou supressdes até o limite
fixado na Lei Federal n® 14.133/2021; e

13.11. Prover os equipamentos e aparelhos necessarios a realizagdo dos servigos.
14. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
14.1. Serad exigida da interessada detentora da melhor proposta, todos os documentos de

habilitagdo juridica; fiscal, social e trabalhista; econémico-financeira; além da habilitagdo técnica
gue consistira em:
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14.1.1 Comprovacdo de aptiddo da proponente, demonstrada através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
assinado por sujeito competente para tanto, que declare para os devidos fins e efeitos que a
contratada prestou servigos de natureza compativel com o objeto do certame, tendo o prestado de
forma satisfatdria no tocante a qualidade dos servicos e cumprimento de prazos, acompanhado
de documentos que originaram tais atestados, tais como: Contrato de prestacédo de servicos,
Nota de Empenho ou Nota Fiscal.

15. DAS PENALIDADES

15.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes estabelecidas sujeitara a
contratada as san¢@es previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantindo ampla e prévia defesa
em processo administrativo.

15.2. A inexecucdo total ou parcial, ou o atraso no cumprimento do objeto do contrato, sem
prejuizo das demais penalidades previstas em lei, acarretara a aplicagdo das seguintes
cominacdes, que poderdo ser aplicadas cumulativamente ou nao:

| — Adverténcia;
Il — Multa, nas seguintes situacdes:

a) Pelo atraso no inicio e na execucdo dos servicos, em relacdo ao prazo estabelecido pela
Administragéo, correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato, por dia de atraso,
até o limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

b) Pela recusa em iniciar 0s servigos, caracterizada em 05 (cinco) dias ap06s o vencimento do
prazo estipulado, correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Pela demora em substituir os servigos rejeitados ou corrigir as falhas nos mesmos; a contar do
segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo, correspondente a 2% (dois por cento) do valor do
servico recusado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do valor do
contrato;

d) Pela recusa da contratada em corrigir as falhas nos servicos, entendendo-se como recusa a
correcdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢ao, correspondente a 10%
(dez por cento) do contrato; e

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo estabelecida na Lei Federal n® 14.133/2021, ndo
previstas nas letras “a” a “d” acima, correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato
para cada evento.

1l — Suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o

Municipio de Belém de Maria, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e
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IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo,
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada
ressarcir o contratante, pelos prejuizos ocasionados e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base no item anterior.

15.3. A contratada estara sujeita as penalidades previstas nos incisos Il e IV do topico acima
(item 15.2), quanto a préatica das seguintes situacoes:

a) Pelo descumprimento do prazo de prestagdo 0s servicos;

b) Pela recusa em atender alguma solicitacdo para corre¢cdo nos servicos objeto do contrato,
caracterizando-se o atendimento a solicitacdo ndao ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contado da data da rejei¢éo, devidamente notificada; e

c) Pela ndo execucéo dos servicos de acordo com as especificagcdes e prazos estipulados neste
contrato.

15.4 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo das
perdas e danos cabiveis, observando na aplicagdo das sanc¢des as seguintes diretrizes:

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica; e,

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

15.5. O contratante podera descontar, dos pagamentos porventura devidos a contratada, as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em Divida Ativa do
Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em Lei.

15.6. A autoridade municipal competente, em caso de inadimplemento da contratada, devera
cancelar a nota de empenho, sem prejuizo das penalidades relacionadas neste acordo.

15.7. O valor da multa devera ser recolhido a Tesouraria do Municipio de Belém de Maria, no
prazo de 03 (trés) dias, a contar da data da notificacao definitiva da penalidade.

15.8. Qualquer contestacédo sobre a aplicacdo de multas devera ser feita por escrito.

15.9. Independentemente de cobranca de multas, pela inexecucéo total ou parcial do Contrato,
poderdo ainda ser aplicadas a Contratada as seguintes san¢@es, garantida a prévia defesa:
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| — Adverténcia por escrito;

Il — Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com o
Municipio de Belém de Maria, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e

I1l- Declaragdo de inidoneidade, nos termos do artigo 156, inciso 1V, da Lei Federal n°
14.133/2021 e demais normas legais pertinentes.

15.10. O valor pertinente as multas aplicadas, face ao provimento de recurso sera devolvido.
16. DA RESCISAO

16.1. A inexecucdo total ou parcial do presente contrato ensejara a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

16.2. Inadimplemento imputavel a contratada — O contratante poderd rescindir
administrativamente o presente contrato nas hipoteses previstas no artigo 137, incisos | a V e
VIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem que caiba a contratada direito a qualquer indenizacao,
sem prejuizo das penalidades pertinentes em procedimento administrativo regular.

16.3. O presente contrato poderd ser rescindido consensualmente, mediante a ocorréncia da
hip6tese prevista no inciso VIII do artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.4. O contrato podera ser rescindido de forma consensual, por acordo entre as partes, reduzida
a termo no processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo, na forma do
artigo 138, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.5. Este contrato podera ser rescindido judicialmente, nos termos da legislacdo processual
vigente, conforme artigo 138, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.6. Quando a rescisdo ocorrer com fundamento nos incisos V a VII do artigo 137 da Lei
Federal n° 14.133/2021, sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido.

16.7. A rescisdo administrativa por ato unilateral ou amigével serd precedida de autorizacdo
escrita e fundamentada, na forma do artigo 138, §1° da Lei Federal n° 14.133/2021.

17. DO GESTOR DA CONTRATACAO

O Gestor da presente contratacdo serd indicado pela Camara Municipal de Belém de Maria,
através de ato administrativo préprio.
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VALOR VALOR VALOR
= LAUDAS MAXIMO MENSAL GLOBAL
ITEM PIESCRIGAE ESTIMADAS DA MAXIMO MAXIMO
LAUDA ADMITIDO | ADMITIDO
Contratagdo de uma empresa
para execucdo dos servicos de
organizacdo, higienizacdo e
digitalizacdo de documentos
arquivisticos da  Céamara
01 Municipal de Belém de Maria 78.0000 RS 0.27
- PE, correspondentes a 4 R$ 3.510,00 R$ 21.060,00
estimativa de 78.000 (setenta e
0ito) laudas, incluindo
gravagio em DVD e

embalagem, pelo prazo de 06
(seis) meses.

18.1. O valor mensal estimado para execu¢do dos servicos é de R$ 21.060,00 (vinte e um mil e
sessenta reais), para a disponibilizacdo dos servigos pelo prazo de 06 (seis) meses, de julho a
dezembro de 2024, portanto, estimando-se o desembolso mensal maximo de R$ 3.510,00 (trés
mil quinhentos e dez reais) para o item Unico, correspondente ao valor unitario de R$ 0,27 (vinte
e sete centavos) por lauda.

18.2. Estimativa apurada levou em consideracdo cesta de precos colhida através de contratacGes
similares feitas pela Administracdo Publica (outros municipios e TRF da 5% Regido) em 2023 e
2024, as quais foram coletadas através do PNCP, apurando-se o preco médio mensal dos
servicgos, nos termos do art. 23, 81°, inciso |1, da Lei 14.133/2021.

Belém de Maria-PE, 28 de junho de 2024.

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157

Auxiliar da Equipe de Planejamento
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ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE EXECUCAO NA EXECUCAO DOS
SERVICOS DE ORGANIZACAO, HIGIENIZACAO
E  DIGITALIZACAO DE  DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
BELEM DE MARIA - PE, QUE FIRMAM, DE UM
LADO, A CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE
MARIA E, DE OUTRO, A EMPRESA

CONFORME PROCESSO ADMINISTRATIVO NP
003/2024, DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2024.

Pelo presente instrumento, que entre si celebram, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE
BELEM DE MARIA, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob o n°
08.653.610/0001-04, com sede na Rua Capitdo José de Gouveia, s/n°, CEP: 55.440-000, bairro
Centro, Municipio de Belem de Maria, Estado de Pernambuco, neste ato representada por seu
Presidente, o Exmo. Sr. ALEXANDRE MANOEL ALVES FILHO, brasileiro, vereador,
portador da cédula de identidade n° 8.700.907 — SDS/PE, inscrito no CPF sob o n° 098.930.724-
76, doravante denominada simplesmente CAMARA/CONTRATANTE e, de outro lado, a

empresa , com sede a Rua , bairro, cidade, UF, inscrita no
CNPJ/MF sob o n.° , doravante aqui denominada apenas CONTRATADA, neste ato
representada pelo Sr.(a) , inscrito no CPF/MF sob o n.° , Identidade
n.c , 6rgdo emissor, tém entre si justo e avencado a celebracdo do presente contrato

direto em razdo do valor, considerando o disposto na Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de
2021 e suas posteriores alteracOes e na autorizagdo/ratificacdo da Dispensa Licitagdo n°
003/2024, Processo Administrativo n® 003/2024, acordado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de uma empresa para a execucdo dos
servigos de organizacdo, higienizacdo e digitalizacdo de documentos arquivisticos da
camara municipal de Beléem de Maria - PE, correspondentes a estimativa de 78.000
(setenta e oito) laudas, incluindo gravacéo em DVD e embalagem, pelo prazo de 06 (seis)
meses, conforme condicgdes, prazos e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia anexo
aos autos da Dispensa de Licitagdo n° 003/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME JURIDICO

O presente contrato administrativo subordina-se as regras de Direito Publico, em especial as
contidas no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas alteracfes posteriores,
aplicando-se nos casos de omisséo, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA JUSTIFICATIVA

O presente contrato se justifica diante da necessidade de modernizacgao da gestdo organizacional
e administrativa da Camara Municipal de Belém de Maria-PE, por meio do aperfeicoamento da
gestdo dos seus processos legislativos. Com a adocdo de uma ferramenta de tecnologia da
informacdo e comunicacdo, pretende-se dinamizar esses processos, de modo a torna-los mais
eficientes e a contribuir para o desenvolvimento de acGes mais transparentes e ao alcance geral
de todos os interessados.

CLAUSULA QUARTA- VALOR DO CONTRATO

O valor global dos servigos sera de R$ ( ), correspondentes ao valor
unitario de R$ 0, ( centavos) por lauda, considerando a estimativa execugdo dos
servicos sobre 78.000 péginas, no periodo de 06 (seis) meses.

Subclausula Unica. O valor do presente contrato poderd sofrer redugdo superveniente, na
hipdtese de ndo ser atingido a estimativa contratual de 78.000 laudas organizadas, higienizadas e
digitalizadas, quando entdo o pagamento sera feito considerando o valor de R$ 0,
( centavos) sobre cada pagina organizada, tratada e digitalizada, limitado ao maximo
estimado.

CLAUSULA QUINTA - FORMA DE PAGAMENTO

Pela disponibilizacdo dos servicos descritos na Clausula Primeira a contratada receberd sua
contraprestacdo pecunidria em 06 (seis) parcelas mensais, no valor estimado de R$

( ) cada, ou em menor valor, observado o disposto na subclausula Unica da clausula
quarta.

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacdo
dos servigcos, mediante apresentacdo de nota fiscal de servigo, fatura, e/ou recibo, logo apos o
atesto de liquidacéo.

Subclausula Unica - Caso o dia do pagamento recaia em dia ndo (til, esse sera efetuado no
primeiro dia util subsequente, sendo certo que, mesmo nesse caso, manter-se-a, na fatura, o dia
do vencimento.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera a vigéncia de 06 (seis) meses, com termo inicial a contar de sua
assinatura e termo final em __ / / , podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, observada a limitagdo financeira da modalidade de contratacao.
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CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Para fazer face as despesas decorrentes da execucdo deste contrato serdo utilizados recursos
préprios deste Municipio, destinados a Camara Municipal de Belém de Maria no exercicio 2024,
classificados na seguinte dotacdo orcamentaria:

2 Camara Municipal

01 Poder Legislativo

01 01 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

010101 Corpo Deliberativo da Secretaria da Camara

01 Legislativa

01 031 Acéo Legislativa

01 0101 GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
031 01 0101 2004 0000 Manutencdo Administrativa da Unidade
3.3.90.00.00APLICACOES DIRETAS

1.050.00 001.001 Recursos Préprios

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto desta licitacdo sera recebido:

a) PROVISORIAMENTE, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
atesto de recebimento dos servicos em quantidade e especificagOes, assinado pelo fiscal de
contrato e pelo representante da empresa contratada; e

b) DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacao,
ou vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no
artigo 119 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Alem das obrigacOes resultantes da observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, sdo obrigagdes
do CONTRATANTE:

| - Efetuar os pagamentos a contatada de acordo com as condi¢des de preco e prazos
estabelecidos no instrumento contratual,

Il - Proporcionar a CONTRATADA toda a assisténcia e as facilidades operacionais necessarias
ao pleno desenvolvimento das atividades atinentes ao presente contrato;

I11 - Nomear um representante para acompanhamento e fiscalizag&o deste contrato, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021, o qual responsabilizar-se-a por proceder a fiscalizacdo da execucao
contratual, acompanhando o cumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada na presente
avenga;
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IV - Notificar a CONTRATADA imediatamente, por oficio, sobre as faltas e defeitos na
execucdo dos servigos; e

V - Realizar o recebimento provisério dos servicos e, apds atestado da qualidade, o recebimento
definitivo, observando as obrigagGes contratuais estabelecidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA
Além das obriga¢es resultantes da observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, sdo obrigacGes da
CONTRATADA:

| - Prestar os servicos objeto desse contrato diretamente na sede da CONTRATANTE,
observando as disposi¢des do Termo de Referéncia anexo como parte integrante e indissociavel
deste;

Il - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais, e demais
despesas envolvidas na prestacao do servico;

Il - Manter seus empregados ou propostos, quando em servico, devidamente identificados,
mediante 0 uso permanente de crachas;

IV - Adotar os critérios de seguranca previstos na legislacdo vigente, tanto para seus
empregados, quanto para a execucao do servigo;

V - Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Camara Municipal de Belém de Maria;

VI - A contratada deverd prestar esclarecimentos e informacgdes técnicas que venham a ser
solicitadas pela contratante, no prazo maxima de até 24 (vinte e quatro) horas apos a efetiva
solicitacdo, realizando notas de esclarecimentos quando houver necessidade;

VIl - Manter operacg6es de backup e restauracéo de dados, a qual devera ser definida em comum
acordo com a contratante, sempre obedecendo ao Acordo de Nivel de Servico (ANS)1 a ser
estabelecido;

VIII - Néo transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que esta obrigada
por este Contrato, nem subcontratar os servicos CONTRATADOS;

IX - Zelar para que os dados, informagdes e quaisquer documentos elaborados com base nos
servigos ora contratados, tenham tratamento reservado;

X - Aceitar nas mesmas condicBes contratuais 0s acréscimos e/ou supressdes até o limite fixado
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na Lei Federal n® 14.133/2021; e

X1 - Prover os equipamentos e aparelhos necessarios a realizacdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacGes ora estabelecidas sujeitard a
contratada as san¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantindo ampla e prévia defesa
em processo administrativo.

Subclausula primeira — A inexecucéo total ou parcial, ou 0 atraso no cumprimento do objeto do
contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei, acarretara a aplicacdo das
seguintes cominac0es, que poderao ser aplicadas cumulativamente ou néo:

| — Adverténcia;

Il — Multa, nas seguintes situacoes:

a)

b)

d)

Pelo atraso nos servigos, em relacdo ao prazo estabelecido pela Administragéo,
correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato, por dia de atraso, até o
limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

Pela recusa em realizar os servigos, caracterizada em 05 (cinco) dias apds o vencimento
do prazo estipulado, correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato;

Pela demora em substituir/refazer os servicos rejeitados ou corrigir falhas no mesmo; a
contar do segundo dia da data da notificagdo da rejeicdo, correspondente a 2% (dois por
cento) do valor dos servicos recusados, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor dos servicos ndo substituidos/corrigidos;

Pela recusa da contratada em corrigir as falhas nos servicos, entendendo-se como recusa a
correcdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢do, correspondente
a 10% (dez por cento) dos servicos rejeitados; e

Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo estabelecida na Lei Federal n° 14.133/2021,

13 3’

ndo previstas nas letras a “d” acima, correspondente a 1% (um por cento) do valor do

contrato para cada evento.

Il — Suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Belém de Maria, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e
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IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao,
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir o contratante, pelos prejuizos ocasionados e apds decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no item anterior.

Subclausula segunda — A contratada estara sujeita as penalidades previstas nos incisos Ill e IV
acima, quanto a prética das seguintes situagoes:

a) Pelo descumprimento do prazo de execucdo dos servicos;

b) Pela recusa em atender alguma solicitacdo para correcao nos servicos objeto do contrato,
caracterizando-se o atendimento a solicitacdo ndo ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contado da data da rejeicdo, devidamente notificada; e

c) Pela ndo execucdo dos servicos de acordo com as especificacGes e prazos estipulados
neste contrato.

Subclausula terceira — As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis, observando na aplicagdo das
sancOes as seguintes diretrizes:

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica; e,

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

Subclausula quarta — O contratante poderd descontar, dos pagamentos porventura
devidosacontratada,asimportanciasalusivasamultas,ouefetuarsuacobrangamediante inscricdo em
Divida Ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em Lei.

Subclausula quinta — A autoridade municipal competente, em caso de inadimplemento da
contratada, deverd cancelar a nota de empenho, sem prejuizo das penalidades relacionadas neste
acordo.
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Subclausulasexta—O valor da multa devera ser recolhido a Conta bancéria da Camara Municipal
de Belém de Maria, no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data da notificacdo da penalidade.

Subclausulasétima—Qualquercontestacdosobreaaplicacdodemultasdeveraserfeita por escrito.

Subclausula oitava — Independentemente de cobranca de multas, pela inexecucdo total ou
parcial do Contrato, poderdo ainda ser aplicadas a Contratada as seguintes sanc¢des, garantida a
prévia defesa:

| — Adverténciapor escrito;

Il —Suspensdotemporariadeparticipacdoemlicitacbeseimpedimentodecontratarcom o Municipio
de Belém de Maria, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e

I1I- Declaracdo de inidoneidade, nos termos do artigo 156, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/2021 e demais normas legais pertinentes.

Subclausula nona — O valor pertinente as multas aplicadas, face ao provimento de recurso sera
devolvido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO
A inexecucdo total ou parcial do presente contrato ensejara a sua rescisao, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Subclausula primeira — Inadimplemento _imputavel a contratada — O contratante podera
rescindir administrativamente o presente contrato nas hipoteses previstas no artigo 137, incisos |
a V e VI, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem que caiba a contratada direito a qualquer
indenizacdo, sem prejuizo das penalidades pertinentes em procedimento administrativo regular.

Subclausula segunda — O presente contrato podera ser rescindido consensualmente, mediante a
ocorréncia da hipétese prevista no inciso VIII do artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subcldusula terceira — O contrato podera ser rescindido de forma consensual, por acordo entre
as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia para a
Administracdo, na forma do artigo 138, inciso |1, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subclausula quarta — Este contrato poderda ser rescindido judicialmente, nos termos da
legislacdo processual vigente, conforme artigo 138, inciso 111, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subclausula quinta — Quando a rescisdo ocorrer com fundamento nos incisos V a VII do artigo
137 da Lei Federal n° 14.133/2021, sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.
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Subclausula sexta— A rescisdo administrativa por ato unilateral ou amigavel serd precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada, na forma do artigo 138, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DESPESAS DO CONTRATO
Constituira encargo exclusivo da contratada o pagamento de tributos, tarifas e despesas
decorrentes da execucdo do objeto deste contrato.

Subclausula Unica — Serdo da contratada todas as despesas decorrentes de encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e empresariais, decorrentes da execucdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A contratada respondera por perdas e danos que vier a sofrer o contratante, ou terceiros, em razdo
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, da contratada ou de seus prepostos, independentemente
de outras cominagOes contratuais ou legais a que estiver sujeita, ndo excluindo, ou reduzindo esta
responsabilidade, a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
Os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, ndo excederao aos limites estabelecidos
no artigo 125 da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracGes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES
As alteracOes porventura necessarias ao bom e fiel cumprimento do objeto deste contrato, serdo
efetivadas na forma do artigo 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucdo do contrato ficara a cargo da Fiscal de
Contrato da Camara Municipal de Belém de Maria, servidora , CPF n° ,
designada pela Portaria n® /2024, e a Gestdo do mesmo a cargo do servidor , também
designado pela Portarian® __ /2024.

Subclausula Primeira - A fiscalizacdo de que trata esta CLAUSULA ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ou ainda resultante de
imperfeicbes técnicas e vicios, na ocorréncia desse, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e propostos.

Subclausula Segunda - A CONTRATANTE se reserva no direito de rejeitar no todo ou em
parte os fornecimentos, se considerados em desacordo ou insuficientes.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO
E competente para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do presente contrato o Foro da Comarca
de Belém de Maria, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, foi lavrado o
presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma, uma das quais se destina a Contratada,
o0 qual, depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes.

Belém de Maria (PE), 00 més de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA
ALEXANDRE MANOEL ALVES FILHO

- CONTRATANTE —
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA-PE

Processo Administrativo n® 003/2024.
Dispensa de Licitacdo n° 003/2024.

1. DECLARACAO DE HABILITACAO

Eu, (nome do representante legal da empresa), CPF n°. , identidade n°
— SSP/ , na qualidade de Socio Gerente, legalmente habilitado a representar a
empresa , DECLARO, pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo

constantes no Edital do qual este anexo é parte integrante.

2. DECLARACAO DE CONHECIMENTO

A eMPresa ......cccoeevveiiienieenne , estabelecida na (enderego completo, telefone, fax e endereco
eletrénico, se houver), inscrita no CNPJ sob n® ...................... , neste ato representada por
............................. , cargo, RG.................., CPF................, (endereco), vem por meio desta

DECLARAR que tomou conhecimento de todas as informac@es e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto desta dispensa de licitacao.

3. DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PESSOA DEFICIENTE/REABILITADO
DA PREVIDENCIA

DECLARO (A), para os devidos fins, que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991 e prevista no Art.
63, inciso IV da Lei 14.133/2021 e em outras normas especificas.

4. DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM ORGAO PUBLICO
DECLARO (A), para os devidos fins e sob penas da Lei, que ndo possuo vinculo no ambito da
Administracdo Publica Direta, Indireta e Fundacional dos Poderes Legislativo e Executivo
Municipal, por cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de Agentes Publicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador
Geral do Municipio e Vereadores) e de servidores investidos em cargo de direcdo, chefia ou
assessoramento, conforme Art. 14, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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DECLARO AINDA, que as informacGes prestadas sdo verdadeiras, assumindo a
responsabilidade pelo seu inteiro teor, estar ciente de que a falsidade nas informacdes acima
implicara nas penalidades prevista no Art. 299, do Cdodigo Penal, tornando nulo e sem efeito o
contrato firmado com a Administracdo Publica, além de me obrigar a restituir os cofres pablicos
todo e qualquer valor recebido indevidamente, sem prejuizo da atualizagdo monetaria até o dia da
efetiva devolucéo.

5. DECLARA(;AO DE IDONEIDADE E INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
Declaramos para os devidos fins e especialmente para 0 EDITAL DE DISPENSA: que a empresa
.............. , inscrita no CNPJ/MF sob n.° ..........., com sede a ............, €M ............., N30 esta
impedida de participar em licitacdo ou de contratar com a Administracdo, assim como néo foi
declarada inidénea por qualquer 6rgao das Administracdes Publicas da Unido, de Estados ou de
Municipios, estando portanto, apta a contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas
e sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a nossa habilitacéo,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

6. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de licitacdo, sob
a modalidade DISPENSA: /2024 que assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade
de todos os documentos apresentados, sujeitando-nos a eventuais averiguacdes que se facam
necessarias; que comprometemo-nos a manter, durante toda a execugdo do prazo de contratagéo,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na dispensa de licitagédo; que comprometemo-nos a cumprir oS PRAZOS
exigidos neste edital; que comprometemo-nos a repassar na propor¢ao correspondente, eventuais
reducGes de precos decorrentes de mudancas de aliquotas de impostos incidentes sobre o
fornecimento do objeto, em funcdo de alteracOes de legislagcéo pertinente, publicadas durante a
vigéncia do contrato; que temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei n°. 8.078 —
Caodigo de Defesa do Consumidor, bem como, ao Edital e seus Anexos.

) de de 2024.

Razdao Social da Empresa
Nome do Responsavel pela Empresa
RG e CPF
(Assinatura)

Documento elabora pela equipe de planejamento:

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento
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ANEXO IV

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA-PE

Processo Administrativo n® 003/2024.
Dispensa de Licitacdo n° 003/2024.

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do presente Processo
Administrativo n® 003/2024, Dispensa de Licitacdo n° 003/2024, instaurada pela Camara
Municipal de Belém de Maria, sob as penas da Lei, que atendemos ao inciso VI, do artigo 68, da
Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que se refere ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao
Federal, e ndo possuimos em nosso quadro de empregados, trabalhadores menores de dezoito
(18) anos realizando trabalhos noturnos, perigosos e insalubres, e nem menores de dezesseis (16)
anos trabalhando em qualquer tipo de funcdo, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze (14) anos.

Por ser expressio da verdade, firmamos a presente DECLARACAO.

Local e data, : de de 2024.

(Assinatura)

Documento elabora pela equipe de planejamento:

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento
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ANEXO V

MODELO DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA-PE

Processo Administrativo n® 003/2024.
Dispensa de Licitacdo n° 003/2024.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste ato
convocatério, que a empresa (denominacdo da pessoa juridica)

, CNPJ N©° é
(microempresa OU empresa de pequeno porte, conforme o
caso), nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro
de 2006, que ndo possui qualquer dos impedimentos previstos no § 4° e seguintes do artigo 3° da
Lei Complementar N° 123, cujos termos declaro conhecer na integra.

Local e data, , de de 2024.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel pela Empresa
RG e CPF
(Assinatura)

Documento elabora pela equipe de planejamento:

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento

Rua Capitdo José de Gouveia, 55 - Centro | CEP: 55.440-000 | Belém de Maria - PE
Fone: (81) 3686.1166 | E-mail: cmv2017@hotmail.com



CAMARA MUNICIPAL
DE BELEM DE MARIA .

CNPJ: 08.653.610/0001-04

>
——\RUMO A0 pROGRESSO —

ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Processo Administrativo n° 003/2024.

Dispensa de Licitacdo n° 003/2024.

OBJETO: CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
DE ORGANIZACAO, HIGIENIZACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA - PE,
CORRESPONDENTES A ESTIMATIVA DE 78.000 (SETENTA E OITO) LAUDAS,
INCLUINDO GRAVACAO EM DVD E EMBALAGEM, PELO PRAZO DE 06 (SEIS)
MESES.

Em atencéo a solicitagéo de cotagGes para disponibilizagdo dos servigos ora descritos, no tempo
e forma prescritos no Edital de aviso de interesse de contratacdo direta e recepcdo de cotacdes,
no Termo de Referéncia que o instrui e nos demais documentos do procedimento, conforme
arquivos publicados nos linkshttps://belemdemaria.pe.leg.br/ e também
https://transparencia.belemdemaria.pe.leqg.br/app/pe/belem-de-maria/2/avisos-dispensas-de-
licitacao, bem como no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, apresento proposta
comercial a Camara Municipal de Belém de Maria nos seguintes termos:

. VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO LAUDAS MAXIMO | MENSAL | GLOBAL
ESTIMADAS R$ RS R$

Contratacdo de uma empresa para
execucao dos Servicos de
organizagao, higienizagdo e
digitalizacdo de documentos
arquivisticos da Camara Municipal de
01 Belém de Maria - PE, 78.0000 R$ R$ R$
correspondentes a estimativa de
78.000 (setenta e oito) laudas,
incluindo gravacdo em DVD e
embalagem, pelo prazo de 06 (seis)
meses.
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Valor Global da Proposta: R$ ( ), incluidas

todas as despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, que correrao

totalmente por conta da proponente, correspondente ao preco unitario de R$
( ) por lauda, e o0 desembolso mensal estimadode R$ _ (___ ), por més.

DECLARAMOS que propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Validade da Proposta: 30 (trinta) dias.

NOME DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO:
N° BAIRRO:
CIDADE: UF:

(UF), de de 2024.

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel pela Empresa
RG e CPF
(Assinatura)

Documento elabora pela equipe de planejamento:

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DE CUSTO

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELEM DE MARIA-PE

Processo Administrativo n® 003/2024.

Dispensa de Licitagdo n® 003/2024.

A empresa , estabelecida no (endereco completo, telefone, e endereco
eletrénico, se houver), inscrita no CNPJ sob n°: , Neste ato representada por
, cargo, CPF SOB N° , endereco , vem por meio desta

DECLARAR QUE: A(s) proposta(s) econdmica(s) compreende(m) a integridade dos custos par
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

(UF), de de 2024.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel pela Empresa
RG e CPF
(Assinatura)

Documento elabora pela equipe de planejamento:

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento

Rua Capitdo José de Gouveia, 55 - Centro | CEP: 55.440-000 | Belém de Maria - PE
Fone: (81) 3686.1166 | E-mail: cmv2017@hotmail.com
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ANEXO VI

DAS EXIGENCIAS DOCUMENTAIS
E
OBRIGACOES DAS PARTES

1. DAS DOCUMENTAGCOES DE HABILITACAO

1.1. Como requisito para formalizacdo da contratacdo direta, afora a indispensavel
apresentacdo da proposta comercial mais econémica para o item, a empresa(s) interessada(s),
quando solicitada, deve apresentar as seguintes documentac¢fes minimas, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apos o recebimento do e-mail / oficio de requisicao:

| - HABILITACAO JURIDICA (OBRIGATORIO):

1. Registro Comercial no caso de Empresa Individual (inscricdo e alteragcdes se houver);
inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

3. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971.
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8. Estatuto ou contrato Social no caso de sociedade de a¢Bes, acompanhadas de documentos de
eleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

9. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

10. Para efeitos da Lei Complementar n® 123/2006, as licitantes deverdo apresentar, a fim de
COMPROVAR O ENQUADRAMENTO:

10.1. Certiddo Simplificada de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte expedida pela
Junta Comercial do Estado da sede da Licitante, nos ultimos 90 (noventa) dias, contados a partir
da data prevista para recebimento das propostas e da habilitagdo; e/ou

10.2. Certiddo comprobatoria de optante do Simples Nacional, emitida pela Receita Federal do
Brasil.

OBSERVACAO: Os documentos acima, quando compativel e conforme o caso, dever&o
estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da consolidacéo respectiva.

Il - REGULARIDADE FISCAL |SOCIAL | TRABALHISTA (OBRIGATORIO):

1. Inscricio no CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA - CNPJ,
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp;

2. Inscricdo no CADASTRO DE CONTRIBUINTES ESTADUAL OU MUNICIPAL, relativa
ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

3. Prova de regularidade para com a CERTIDAO FEDERAL,
https://www.gov.br/receitafederal/ptbr/servicos/certidoes/emitir-certidao;

4. Prova de regularidade para com a CERTIDAO ESTADUAL, do domicilio ou sede do
licitante, na forma da lei (Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF);

5. Prova de regularidade para com a CERTIDAO MUNICIPAL do domicilio ou sede do
licitante, na forma da lei (Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF);

6. Regularidade relativa a SEGURIDADE SOCIAL E AO FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei, na forma da lei;
https://consultacrf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelos portais da Justica do
Trabalho (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e dos
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Tribunais Regionais do Trabalho), na forma da lei; https://cndt-
certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces

OBSERVACAO: Caso o fornecedor/prestador seja considerado isento dos tributos
estaduais e municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

111 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: (OBRIGATORIO)

1. Certid@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, valida no
ato da apresentacdo. A Certiddo negativa de faléncia ou recuperacédo judicial para este ato, sera
a emitida para os processos eletronicos vinculados ao PJe de 1° grau.

1.1. Em caso de Certiddo Positiva com efeito de negativa, referente a processos
eletrbnicos (PJe), é necessario que o documento mencione se a licitante ja teve o plano de
recuperagdo homologado em juizo e se esta apta econémica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério;

1.2. Caberé ao licitante obter a Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacédo Judicial, de
acordo com as disposi¢fes normativas do respectivo Estado da Federacdo da sede da licitante
ou de seu domicilio.

2. A sociedade empresaria em recuperagdo judicial podera participar da licitacdo, desde que
demonstre, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econémica, pois a apresentacao de Certiddo
Positiva de Recuperacao ndo implica a imediata inabilitacdo, cabendo ao Agente de Contratacéo
diligenciar, a fim de avaliar a real situacdo de capacidade econdémico-financeira da empresa
licitante.

IV — HABILITACAO TECNICA (OBRIGATORIO)

1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, fornecido por pessoa juridica
de direito pablico ou privado, através de:

1.1. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, assinado por sujeito competente para tanto, que declare para os devidos fins e efeitos
que a contratada prestou servicos de natureza compativel com o objeto do certame, tendo o
prestado de forma satisfatoria no tocante a qualidade dos servigcos e cumprimento de prazos,
acompanhado de documentos que originaram tais atestados, tais como: Contrato de
prestacao de servigos, Nota de Empenho ou Nota Fiscal.

V - OUTROS DOCUMENTOS / DECLARACOES ANEXAS

1. Declaragdo Unificada - modelo Anexo IlI;
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2. Declaracdo de que ndo emprega menor — modelo Anexo 1V;

3. Declaracéo de microempresa ou empresa de pequeno porte — modelo Anexo V;

4. Modelo de proposta de prego (inicial e ajustada “caso solicitado) - modelo em Anexo VI; e
5. Modelo de declaracdo de integralidade de custo - modelo Anexo VII.

VI - INFORMAQOES COMPLEMENTARES

1. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em formato PDF,
mediante envio através do e-mail licitacao@cmbelemdemaria.pe.gov.br, ou fisicamente na sede
da Comissdo de Contratacdo, no horario de expediente, observado o prazo e horarios de
encerramento de recebimento das propostas/cotacdes indicado no Edital de aviso de interesse de
coleta de cotacBes e contratacdo direta, disponivel nos link shttps://belemdemaria.pe.leg.br/e
também https://transparencia.belemdemaria.pe.leg.br/app/pe/belem-de-maria/2/avisos-
dispensas-de-licitacao.

1.1.1. Se a empresa for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome desta, salvo
as certiddes federais que englobam matriz e filial;

1.1.2. Se a empresa for filial, todos os documentos deverdo estar em nome desta, salvo as
certiddes federais que englobam matriz e filial; e

1.1. 3. Estar vigentes na data da abertura, com o prazo de validade estabelecido pelo
6rgdo expedidor em seu corpo.

2. Todos os Formularios deverdo ser preenchidos, assinados fisica ou digital (quando foro
caso), salvos ou digitalizados em formato PDF e encaminhados ao e-mail de recepcao (Se
possivel anexar documento em ordem no Edital). Se houver possibilidade, faculta-se ao
proponente anexar a documentagdo em pasta Unica, no FORMATO ZIP, para analise do Agente
de Contratacéo e Equipe de Apoio.

3. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, previamente a submissao
do procedimento a autorizacdo de contratacdo a cargo da Autoridade Superior, deve o Agente
de Contratacdo designado verificar o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto & existéncia de san¢do que impeca a participacdo no procedimento ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

| - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/); e

Il - Certiddo Negativa de Contas Irregulares perante o Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco (https://tcepe.tc.br/internet/index.php/certidao-negativa).
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I11 - Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniédo - TCU,

3.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
dos itens | a Il acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.qov.br/).

Belém de Maria (PE), 01 de julho de 2024.

CHARLES WILLY DE MORAES SAMPAIO
Secretario Administrativo | Matricula n® 157
Auxiliar da Equipe de Planejamento
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